TONG CUC THI HANH AN DAN SU

CUC THI HANH AN DAN SU TiNH TRA VINH

TCVN ISO 9001:2015

QUY TRINH
YEU CAU THAY POl CHAP HANH VIEN

MA HIEU . QT.NV.02

LAN BAN HANH . 01

NGAY BAN HANH . 30/7/2021

SOAN THAO SOAT XET PHE DUYET
Ho va tén Nhan Quéc Hai Lam Thi Bé Ba Lé Trai
Chir ky
Chirc vu, A o L , . . .
‘ Chuyén vién phap ly Chanh Van phong Cuc truéng

chic danh




. Ma hiéu: QT.NV.02
A(f\IUl(): AT;{; [I;Z;INI\?IH YEU?C%YU-I:[F\I);Zgl }A) Ol N?ay ban ‘hanh: 30/7/2021
TRA VI.NH CHAP HANH VIEN Lan ban hanh: 01
Trang: 2/6
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU




0 . Ma hiéu: QT.NV.02
UY TRINH . .
A A % 2 Ngay ban hanh: | 30/7/2021
SyeTiHAN | YEU CAU THAY DOI il

TRA VINH CHAP HANH VIEN Lan ban hanh: 01

Trang: 3/6
SUA POI TAI LIEU
Yéu czjlu Trang / Phan NOAY si
stra doi/ lién quan MBS ta ndi dung sira d6i | Lan sira doi g d%isua

bo sung

viéc stra doi




. Ma hiéu: QT.NV.02
. QUY TRINH X —
. 4 ) Ngay ban hanh: | 30/7/2021
A%US L HANE YEU CAU THAY DOI gay ban han
TRA VI.NH CHAP HANH VIEN Lan ban hanh: 01
Trang: 4/6
1. MUC PiCH

Quy dinh théng nhét trinh ty, thu tuc, thoi gian thyuc hién yéu cau thay ddi Chép
hanh vién.

2. PHAM VI

Quy trinh dugc 4p dung d6i v6i: Thu truong, cdc Phé Thu trudng dugce phan
cong, Chép hanh vién, duong sy trong vu viéc thi hanh an; cac phong, ban c6 lién quan
gém: Phong Nghiép vu & Tb chirc thi hanh an, Vin phong Cuc Thi hanh 4n dan su Tra
Vinh; B6 phan mét cura.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN 1SO 9001:2015;

- Luat Thi hanh an dan sy s6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luét stra ddi, bd
sung mot sd diéu ciia Luat Thi hanh an dan su s6 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Thi hanh 4n déan sy;

- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 ctia Bo Tu phap huéng dan mot
s6 thu tuc vé quan 1y hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dan sy.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

THADS: Thi hanh an dan su.

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1 Co sé phap ly

- Luat Thi hanh an dan sy s6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat stra doi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat Thi hanh 4n dan sy s6 64/2014/QH13 ngay
25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng din thi hanh mot sb diéu cta Luat Thi hanh an dan su;

- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 ctia B6 Tu phap hudng ddn mot
sO thu tuc vé quan 1y hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dan sy.

5.2 | Thanh phan hé so Bén chinh | Ban sao
1. Pon dé nghi thay d6i Chap hanh vién; gidy uy quyén X
(néu co)
2. Chirng minh nhéan dén, thé cin cudc hodc ho chiéu X

3. Ban 4n, Quyét dinh; Quyét dinh thi hanh an X




. Ma hiéu: QT.NV.02
5 QUY TRINH N N
A > 5 Ngay ban hanh: | 30/7/2021
SyeTiHAN | YEU CAU THAY DOI d
TRA VINH CHAP HANH VIEN Lan ban hanh: 01
Trang: 5/6
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xur ly
05 ngay lam viéc
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan mot cuea
5.6 | Léphi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
QUY TRINH XU LY CONG VIEC
TT Trinh tuw Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miuw/Két qua
B1 | Nop hoé so d& nghi thay d6i | Duong su/ Gid hanh Pon dé nghi
Chap hanh vién nguoi dugc chinh BM.NV.02.01
uy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi phiéu | Bo phan mot | Gid hanh | Phiéu nhan don
nhan don, hen ngay tra ket cua chinh BM.NV.02.02
qua
B3 | Chuyén hd so cho phong | Bophanmét | 01 ngay
chuyén mon/ Chap hanh vién clra
B4 | Tham dinh ho so: Lanh dao Cyc | 03 ngay
- Truong hop yéu cau thay doi Cong van phuc dép
Chap hanh vién khong c6 can
cu, ¢6 van ban tra 101 cho nguoi
co yéu cau ve viéc khong 6 can
ctr thay d61 Chap hanh vién.
- Truong hop, yéu cau thay Quy¢t dinh thay
doi Chap hanh vién c6 can cu doi Chap hanh vién

thi xem xet, ra quyét dinh thay
doi Chap hanh vién




. M3 hiéu: QT.NV.02
: QUY TRINH \ —
A x 5 Ngay ban hanh: | 30/7/2021
SyeTiHAN | YEU CAU THAY DOI d
TRA VINH CHAP HANH VIEN Lan ban hanh: 01
Trang: 6/6
B5 | Tra két qua B0 phan mot | 0l ngay | Cong van phuc dap
cua hoac WQuyé,t dinh
thay doi Chap hanh
Vién
6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén Biéu miu
1. BM.NV.02.01 | Pon dé nghi thay d6i Chap hanh vién
2. BM.NV.02.02 | Phiéu nhan don
7. HO SO CAN LUU
TT Hé so luu
1. | Pon d& nghi thay d6i chap hanh vién
2. | Quyét dinh thay d6i Chap hanh vién
3. | Van ban phuc dap duong su/ngudi dugc iy quyén




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Vé viéc thay d6i Chap hanh vién

KIND UL o s

Ho tén nguoi yéu cau (Trwa‘ng hop 1y quyén phdi c6 gidy 1y quyén va mot
trong cdc gidy to sau ddy: can cuoc cong dan; chimg minh nhan dan; ho chiéu;
gidy xdc nhdn cia Uy ban nhdn dan cdp xd noi nguwoi dé nghi cuw tril):

Chap hanh VIEN.........c..oiiiiiiiie e
CO trach nhiém t6 chirc thi hanh Quyét dinh thi hanh 4n sé....... ngay......thang.....
nam ......... cua Cuc Thihanh andan su............cocccvvvvvveeeneeendd

Péi véi:

Nguoi dugc thi hanh AN .........c.coeiiic s
Q1A ChI: e e b e e bbb e re b e aene b ns

NUOi phai thi hANN AN .......oooooooeeeeeeeeeeeee s ssss s ssseene e

Q1A CRI: e e bbb bR b b e be b e neae b e e nre s
Noi dung yéu cau..

............. ngay ... thang .... nam 20......
Nguoi yéu cau
(Ky, ghi ro ho, tén hodc diém chi)

BM.NV.03.01 CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM



TONG CUC THI HANH AN DAN SU

CUC THI HANH AN DAN SU’ Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TINH TRA VINH
SO /PNDP-CCTHADS Tra Vinh, ngay......thdng.......nam 20....
PHIEU NHAN PON

Cuc Thi hanh an dan su tinh Tra Vinh

Nhan on clla ONZ (DA): ....eeeieiiieeiieieeiee e e

Lo HE o] oV
No1 dung don:

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

BM.NV.03.02



